
投稿者の皆様へのお願い 
ホームページ運営プロジェクト 

5 月 10 日 HP 開設後 1 か月ほど経過しましたが、この数日 HP 訪問

者数も増加傾向にあり、順調に推移しているものと思われます。 

今後より一層の充実を図るため皆様に引続きご協力をお願いいたし

ます。 

そこで、投稿者の皆様には、これまで LINE など HP 運営する上でい

くつかお願いをしてまいりましたが、改めて以下に整理をさせていただ

きます。 

① 寄稿者の方が記事を投稿されレビュー待ち送信されますと、すべて

の編集者の方にメールで通知されます。自団体の方は内容を確認し、

問題なければ速やかに公開処理をお願いいたします。 

② 現在、画像や pdf ファイルなどメディアファイルに 500 を超える

ファイルがアップロードされています。今後さらに増えてきますと、

サーバーを圧迫するとともに必要なファイルが検索するのも困難に

なってきます。そこでお願いですが、①今後使用予定のないものは極

力削除する。②関連するファイルをフォルダに分類する。とりあえず

いくつかのフォルダを作成しましたが、必要に応じ新規作成してく

ださい。 

③ イベントスケジュールの投稿に関しては基本的に主催する団体、組

織にてお願いいたします。また入力済情報に変更等がありましたら

投稿者を問わず随時更新をお願いいたします。 

～以上は、LINE にてお願い済みの内容です～ 

④ 現在登録されている寄稿者の中で、投稿の方法がまだ十分理解され

てない方が見受けられます。グループ内で説明していただくか、ある

いはプロジェクトに説明を希望される場合は、その旨 LINE 等でお

知らせください。また、寄稿者数には制限がありませんので、必要に

応じお申し出があれば ID 登録をさせていただきます。 

⑤ 投稿記事に「アイキャッチ」を入れますと、記事への注目度が上がる

ことが期待されます。できる限り利用されることを望みます。 

⑥ 「公民館だより」、「公民館定期利用グループ」など、一度作成された

ものが頻繁に変更されないようなコンテンツは、固定ページの利用



が適しています。ご検討ください。 

⑦ 投稿記事に、HP にふさわしくない表現や記事内容がありましたら、

すみやかに投稿者あるいは団体を問わず、LINE にてお知らせくださ

い。（第 3 回説明会で配布した「投稿のルール」(資料３)を参照願い

ます。） 

⑧ トップ画面のメニューの括りが、一般の人からみて得たい情報がど

こを見ればよいかわかりづらい、という意見があります。これに関し

団体ごとに改善提案がありましたらご提示ください。 

⑨ 地域イベントなど、どこのカテゴリーに入れたらよいか迷う場合が

あるようです。新規にメニューを追加したほうが良い項目などがあ

りましたらご提案下さい。 

⑩ イベントの投稿に関しては、基本的に各団体にお願いしております

が、写真撮影や記事の「広報誌」への転用など、広報部会との連携を

お願いいたします。 

⑪ 今後、youtube を利用した動画の掲載を進めたいと思っています。

すでにビデオカメラの購入、youtube チャンネルの登録も済ませて

おります。説明会などご希望がありましたらお知らせください。 

⑫ HP の訪問者数とか見られているページランキング、スマホ／PC の

割合など、様々な分析をするツール（Google「アナリティクス」）が

あります。Google アカウントをお持ちであれば登録が可能です。希

望される方ありましたらお知らせください。 

⑬ 以上のほか、第 3 回説明会でお配りした、「注意事項」(資料４)もあ

わせてご確認ください。 


